
Jak wypełnić dokumenty na
Erasmusa?

W Y J A Z D Y  P R A C O W N I K Ó W  U C Z E L N I   



N A  C O  N A J M N I E J  3 0  D N I  P R Z E D  P L A N O W A N Y M  P R Z Y J A Z D E M

DO CENTRALNEGO BIURA ERASMUS+
NALEŻY DOSTARCZYĆ 
za pośrednictwem Wydziałowego Biura Erasmus+

POLECENIE ZAGRANICZNEJ PODRÓŻY SŁUŻBOWEJ1.

2.

Załącznik nr 2 polecenie zagranicznej podróży.docx (sharepoint.com)

STAFF MOBILITY AGREEMENT FOR TEACHING (W CELU PROWADZENIA
ZAJĘĆ) LUB TRAINING (W CELACH SZKOLENIOWYCH)

MOBILITY AGREEMENT FOR TEACHING MOBILITY AGREEMENT FOR TRAINING

PO OTRZYMANIU 
OBU DOKUMENTÓW
CENTRALNE BIURO

PRZYGOTUJE UMOWĘ
FINANSOWĄ - 

ZOSTANĄ PAŃSTWO
POINFORMOWANI MAILOWO

O TYM, ŻE UMOWA JEST
GOTOWA

https://erasmus.amu.edu.pl/__data/assets/pdf_file/0024/466305/Zalacznik-nr-2-zgloszenie-zagranicznej-podrozy.pdf
https://erasmus.amu.edu.pl/__data/assets/word_doc/0020/167141/Staff-mobility-agreement-teaching.doc
https://erasmus.amu.edu.pl/__data/assets/word_doc/0019/167140/Staff-mobility-agreement-training.doc


prosimy o podanie numeru z systemu AMURap

prosimy o podanie pełnych dat rozpoczęcia i
zakończenia podróży służbowej 

NA WSKAZANY OKRES ZOSTANIE WYKUPIONA POLISA UBEZPIECZENIOWAPROSIMY WPISAĆ ERASMUS+

POLECENIE ZAGRANICZNEJ PODRÓŻY SŁUŻBOWEJ - DOKUMENT WYMAGANY W ORYGINALE1.



PROSIMY ZAZNACZYĆ TAK JEŚLI CHCĄ
PAŃSTWO SKORZYSTAĆ Z POLISY PŁATNEJ

ZE ŚRODKÓW OGÓLNYCH UAM

PODPIS DZIEKANA/
KIEROWNIKA JEDNOSTKI

ADMINISTRACYJNEJ

PODPIS PRACOWNIKA

ciag dalszy



PROSIMY WYPEŁNIĆ TYLKO JEŚLI CHCĄ
PAŃSTWO SAMI WYKUPIĆ UBEZPIECZENIE

tj. nie chcą Państwo skorzystać z polisy ze
środków ogólnych UAM

PROSIMY NIE WYPEŁNIAĆ TABELI
Kalkulacja Kosztów Podróży

 można wpisać grant ERASMUS+
WYMIARY KSIĘGOWE ORAZ PODPIS

DYSPONENTA ŚRODKÓW  UZUPEŁNIA
CENTRALNE BIURO ERASMUS+

PODPIS DZIEKANA/
KIEROWNIKA JEDNOSTKI

ADMINISTRACYJNEJ

ciag dalszy



W PRZYPADKU WYJAZDU W RAMACH
PROGRAMU ERASMUS+ PROSIMY WYPEŁNIĆ
TYLKO ZAZNACZONE POLE WPISUJĄC CAŁĄ

WYSOKOŚĆ GRANTU

W PRZYPADKU WYPŁATY GRANTU NA KONTO
 KONIECZNE JEST PODANIE KONTA W 

WALUCIE EUR

PODPIS PRACOWNIKA



2. STAFF MOBILITY AGREEMENT FOR TEACHING (W CELU PROWADZENIA ZAJĘĆ)
LUB TRAINING (W CELACH SZKOLENIOWYCH)

DOKUMENT Z PODPISAMI TRZECH STRON MOŻNA DOSTARCZYĆ W FORMIE SKANU



TE PUNKTY NIE OBOWIĄZUJĄ W PRZYPADKU
WYJAZDÓW TYPU TRAINING

WYJAZD TYPU TEACHING WYJAZD TYPU TRAINING



WYJAZD TYPU TEACHING WYJAZD TYPU TRAINING

PROSIMY O OPIS PROGRAMU ZAJĘĆ/SZKOLENIA



PROSIMY O PRZESYŁANIE/ DOSTARCZENIE
DOKUMENTU Z WSZYSTKIMI TRZEMA PODPISAMI

MOBILITY AGREEMENT FOR TEACHING/TRAINING
JEST NIEZBĘDNYM ZAŁĄCZNIKIEM DO UMOWY

FINANSOWEJ I ZGODNIE Z ZASADAMI PROGRAMU
MUSI ZOSTAĆ DOSTARCZONY PRZED

ROZPOCZĘCIEM MOBILNOŚCI


